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Checkliste was zu erledigen vor einem Turnier

	Wann
	Was
	erledigt

	Termin so früh wie möglich reservieren

ev. gleich für übernächste Saison auch

Spätestens bis Anfang August nach Abschluss der Saison
	Halle               3 fach für A, B Turnier 

                       2 fach für B,C Turnier

                       
	

	Turnierdaten melden sofort nach Bestätigung der Gemeinde
	Fachbereich Einradhockey  ba.ma.joerg@bluewin.ch
	

	6 Monate vor Turnier
	OK einberufen und Aufgaben verteilen

Helfer für Einsatz suchen:  2 – 4 Personen Festwirtschaft, 

                                            2 Personen für Spielbetrieb 

                                               (Speaker und Zeitmessung)
Finanzen

Werbung, Sponsoring
	

	2 Monate vor Turnier
	Ausschreibung vorbereiten

Mit Abwart Kontakt aufnehmen zur Besichtigung der Halle

Kontrolle des Material:       -    Tore

· Bänkli oder Banden

· Abdeckungen

· Zeitmessanlage

· Lautsprecher, Mikrofon

Platz für Festwirtschaft klären
	

	1 Monat vor Turnier
	Ausschreibung an Ligavertreter und FABE senden
Gastgewerbliche Einzelbewilligung an Gemeinde einreichen

Zeitmessanlage  wenn nötig beim FABE Hockey bestellen
	

	1 Woche vor Turnier
	Ev. Abmeldungen von Mannschaften an FABE Hockey melden

Turnierbeginn melden

Sanitätsmaterial organisieren

Turnhallenschlüssel bei Abwart abholen, Hallen - Öffnung organisieren
	


Checkliste was zu erledigen ist für ein Turnier

	Was
	Wer
	erledigt

	Spielpläne in den verschiedenen Ligen


	Fachbereich Hockey
	

	Spielpläne für den Aushang während dem Turnier


	Veranstalter
	

	Beschilderungen der Garderoben, Einrad-Depot, Sanität etc.


	Veranstalter
	

	Saniätszimmer,
 Koffer wird vom FABE Hockey zur Verfügung gestellt!

	Veranstalter 

	

	Verpflegung der Schiedsrichter


	Veranstalter
	

	Garderoben für Schiedsrichter


	Veranstalter
	

	Halle einrichten:                 -    Netze der Tore kontrollieren

· Ecken abdecken, ev mit Banden

· Hervorstehene Materialien abdecken

· Tisch und 3 Stühle für Zeitmessung bereitstellen

· Festwirtschaft einrichten

· Stromanschluss gewährleisten
	Veranstalter
	

	Punkte setzen, Tormarkierungen

Spielbälle, Tore kortrollieren
	Schiedsrichter
	


Organisator muss rechtzeitig vor Ort sein
Veranstalter muss 1 Stunde vor Spielbeginn alles fertig eingerichtet haben
Checkliste für Festwirtschaft

	Was
	Wer
	Bemerkungen
	erledigt

	Gastgewerbebewilligung
	www.jgk.be.ch/site/rsa_gesuch_festwirtschaft.pdf

	1 Monat vor Turnier

einreichen an Gemeinde
	

	Hygienekonzept erstellen
	http://www.jgk.be.ch/site/rsa_hygienekonzept.pdf
	Mit Gastgewerbe-

Bewilligung einreichen
	

	Festbankgarnituren bestellen
	
	Ev. Gemeinde
	

	Getränke:                     -    Eistee

· Rivella

· Coca Cola / Ligth / Zero

· Orange 

· Citro
	
	Auswahl bestellen
	

	Kühlschrank
	
	Ev. mit Getränken bestellen
	

	Kuchen, Cake organisieren 
	
	Mitglieder
	

	Brot / Züpfe organisieren  
	
	Mitglieder
	

	div. Salate organisieren  
	
	Mitglieder
	

	Abklären was zum Essen
	
	OK Festwirtschaft
	

	Einkaufsliste erstellen
	
	
	

	Preisliste für Festwirtschaft erstellen
	
	
	

	1. P Einweg – Handschuhe
	
	
	

	Zucker
	
	
	

	Kaffeerahm
	
	
	

	1 oder 2 Tee – Sorten
	
	
	

	Plastikbecher 2 oder 3 dl
	
	
	

	Kaffeebecher
	
	
	

	Kaffeelöffeli
	
	
	

	Kaffee für Kaffeemaschine oder Pulver
	
	
	

	Kartonteller
	
	
	

	Gabeln
	
	
	

	Messer
	
	
	

	Löffel
	
	
	

	Ketschup
	
	
	

	Senf, Mayonnaise
	
	
	

	Klarsichtfolie zum Verpacken der Kuchen, Sandwich
	
	
	

	Kaffeemaschine oder Wasserhydranten
	
	
	

	Kabelrolle
	
	
	

	Abwaschmittel, Abwaschlappen, Trockentücher
	
	
	

	Haushaltpapier
	
	
	

	Kuchenmesser, Tortenschaufel
	
	
	

	Brotmesser und Schneidebrett
	
	
	

	Schnur und Schere, Klebstreifen
	
	
	

	Taschenrechner
	
	
	

	Festwirtschaft einrichten, Tische aufstellen
	
	
	

	Tischtücher oder Tischrolle (Sponsor)
	
	
	

	Kasse mit Wechselgeld
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